
 

Warszawa, dnia 22 grudnia 2021 r. 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
na świadczenie usług kurierskich dla PARP 

 
nr ref.: p/161/BA/2021 

 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  
ul. Pańska 81/83  
00-834 Warszawa  
REGON 017181095  
NIP 526-25-01-444  
www.parp.gov.pl  
 
Osoba do kontaktów w sprawie ogłoszenia:  
Tomasz Kozina 
Biuro Zamówień Publicznych  
Tel. 22 432 86 51 
e-mail: bzu@parp.gov.pl  
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przez Wykonawcę na rzecz 
Zamawiającego, polegających na:  

1) przyjmowaniu od Zamawiającego, przemieszczaniu i doręczaniu adresatom, w 
gwarantowanych terminach, przesyłek kurierskich zwanych dalej „przesyłkami”; 

2) zapewnieniu możliwości śledzenia przesyłek online przez stronę internetową od 
momentu nadania do doręczenia;  

3) zwracaniu przesyłek do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich 
doręczenia/wydania adresatom;  

4) uzyskaniu pokwitowania odbioru przesyłek w formie pisemnej lub elektronicznej.  

2.  Zamawiający będzie zlecał realizację usług w miarę potrzeb. Wskazane w Formularzu 
ofertowym (załącznik nr 1) ilości przesyłek podane zostały w oparciu o rzeczywistą 
realizację przedmiotowych usług z okresu kwiecień 2020 r.- wrzesień 2021 r. 
Zamawiający zawrze umowę na kwotę, którą przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, 
tj. 121 400 zł brutto.  

3. Zamawiający może zlecić Wykonawcy doręczanie innych przesyłek niż określone w 
załączniku nr 1 lub świadczenie innych usług związanych z doręczaniem przesyłek, 
według stawek zawartych w cenniku usług obowiązującym u Wykonawcy w chwili 
zlecenia, w ramach wynagrodzenia określonego w umowie.  



 

4. Szczegółowe warunki wykonania zamówienia zostały określone w załączniku nr 2 (wzór 
umowy) do Zaproszenia do złożenia oferty.  

5. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV: 
64120000-3 Usługi kurierskie. 

6. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 1129 ze zm.).  

 

III. TERMIN REALIZACJI  
1. Umowa będzie obowiązywać przez okres 24 miesięcy liczony od dnia zawarcia lub do 

czasu wykorzystania przez Zamawiającego kwoty umowy, w zależności od tego co 
nastąpi wcześniej.  

2. Jednocześnie, w przypadku niewyczerpania kwoty umowy w okresie 24 miesięcy, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość jednostronnego przedłużenia umowy o 6 
miesięcy.  

 
IV. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się kryterium 
,,Cena brutto ogółem”. Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą 
cenę brutto. Liczba punktów dla każdej następnej oferty zostanie obliczona w 
następujący sposób:  

cena najniższa brutto 
Liczba punktów = ---------------------------------------------- x 100 

cena brutto oferty ocenianej 
 

Uwaga: przedstawiona w Formularzu ofertowym ,,Cena brutto ogółem” służyć będzie 
wyłącznie do porównania cen w złożonych ofertach i wyboru najkorzystniejszej oferty. 
Oferowane stawki jednostkowe za poszczególne usługi określone przez Wykonawcę w 
kolumnie 6 Formularza oferty, będą natomiast obowiązywały przez okres realizacji 
umowy.  

2. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 
podlegają negocjacjom w trakcie oceny. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 
wyjaśnienia treści ofert.  

 

VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 
Zaproszenia do złożenia oferty (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać 
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiającego).  

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 
Wykonawcę więcej niż jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.  

3. Wykonawca jest zobowiązany najpóźniej w dniu podpisania umowy do przedstawienia 
polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej obejmujące usługi świadczone 
umową na sumę gwarancyjną nie niższą niż 200 000 zł.  



 

4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 30.12.2021r., do godz. 13.00 drogą 
elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl – skan podpisanej przez Wykonawcę oferty (w 
tytule maila prosimy wpisać nazwę lub nr postępowania).  

5. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała ocenie. 

6. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

 
VII. DODATKOWE INFORMACJE  
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

oferty bez podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym 
prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 
również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości”, postępowanie może zakończyć się:  

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty;  
2) niewybraniem żadnej oferty Wykonawcy;  
3) niezłożeniem przez Wykonawców ofert;  
4) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (w przypadku niezgodności ofert z 

treścią ogłoszenia);  
5) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia.  

3. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, a została złożona więcej niż 
jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert.  

 
VIII. ZAŁĄCZNIKI:  
Załącznik nr 1 - wzór Formularza ofertowego  
Załącznik nr 2 - wzór umowy 


